به نام خدا

سوالات آزمون تئوری ICDL 1
1- براي تغيير رنگ عکسهاي گرافيکي کدام گزينه را کليک مي کنيم ؟

الف )Format Picture



   ب) Recolor Picture 

ج) Insert picture 



    د) Chart

2- چگونه ميتوان يک سند را با فرمت مناسب برای web ذخيره کرد ؟

الف ) بايد پسوند آن را Htm  قرار دهيم .


ب) بايد پسوند آن را Txt  قرار دهيم .

ج) بايد پسوند آن را Htndقرار دهيم .


            د ) الف و ج
3- در مورد  Isp کدام صحيح است؟

الف) شرکت خدماتی برای ارائه اينترنت

ب) يک نرم افزار خاص شبکه است

ج) نام ديگر کارت شبکه است

د) همه موارد را شامل است
4- هدف از ساخت Connection يا اتصالگر چيست ؟

الف) وارد کردن تلفن منزل

ب) نصب مودم

ج) وارد کردن نام کاربری و رمز عبور از کارت اينترنت

د) نصب ايميل
5- افزودن فيلد يا فيلدهاي جديد در کدام حالت امکان پذير است؟

الف) نماي         design 
ب)نماي          database 
ج) هر دو مورد الف و ب      

د) index

6- با زدن دكمه FILTER  BY  SELECTION اطلاعات موجود در پايگاه داده ها چنين مي شود:

الف) تمام اطلاعاتي كه قبلا فيلتر شده باشند برگشت داده مي شود وپايگاه داده ها بصورت كامل نمايش داده مي    شود.

ب) همان كار انواع مرتب سازي بصورت صعودي يا نزولي انجام مي دهد.

ج)اگر حرف يا عدد يا كلمه خاصي را از پايگاه داده مورد نظرمان انتخاب كنيم واين دكمه را بزنيم تمامي ركوردهايي كه حاوي همان انتخاب ما است ظاهر مي شود.

د)فقط پنج ركورد از كل پايگاه داده نمايش داده مي شود.
7- اگر در قسمت Criteria بنويسم A* يعني:

الف) خانه هاي حاوي عبارت A* پيدا کن .

ب) شرط کرديم لغاتي که با حرف A شروع مي شود پيدا کن .

ج) شرط کرديم لغاتي که به حرف A ختم مي شود پيدا کن.

د) کاراکتر A* را در همه فيلد ها پيدا کن و حذف کن.
8- در هنگام درج اسلايد جديد اين اسلايد در کجا قرار ميگيرد ؟

الف ) بعد از اسلايد جا ري        


ب) آخرين اسلايد        

  ج) قبل از اسلايد جاري 



د) اولين اسلايد 
9- به منظور تعيين با لتها در متون با لت دار کدام گزينه انتخاب مي کنيد ؟

الف )Format-Bullet And Numbering                

ب) Insert _ Bullet And Numbering
ج)Formating _ Bullet And Numbering   درنوار ابزار

د) موارد ا لف وج
10- چگونه يک اسلايد راحذف ميکنيد ؟

الف ) File_ Delete



ب) Edit _ Delete Slide
ج) کليدDel  از صفحه کليد 



د)ب وج 
11- به کدام روش مي توان نمودار ترسيم کرد ؟

الف ) Insert_ Chart


ب)Chart Insert _ Object _ Microsoft graph 

ج) استفاده از نوار ابزار


د) همه موارد صحيح است .
12- براي آنکه اسلايد جدید را ايجاد کنيد از کدام مورد استفاده مي کنيد؟

الف)          Ctrl+A  ب)          Ctrl+N  ج) Ctrl+M 


د)Ctrl+Z 

13- کدام گزينه سطر درج ميکند ؟

الف ) Insert_RoW 




ب) Insert_ Columns



ج) INSERT Cells




د) هر سه مورد 

14- صفحات اکسل با چه پسوندي ذخيره ميشوند ؟ 

الف ) Xls 

ب) Xlt 

ج) Jpf


د) Dot 

15- براي ايجاد سر صفحه از کدام گزينه استفاده ميکنيم ؟

الف ) Header And Footer 




ب) Custom Header 


ج) Page Setap





د) Custom Footer 

16- سطر در يک صفحه کاري چيست؟

الف) رديف هاي افقي شامل خانه هايي براي نگهداري انواع اطلاعات

ب ) نوارهاي افقي شامل ابزارهاي گوناگون

ج) نوارهاي گوناگون شامل منوهاي گوناگون

د) رديف هاي عمودي شامل خانه هايي براي نگهداري انواع اطلاعات
17- براي درج کادر توضيحات از کدام گزينه استفاده مي کنيم؟

الف) به ترتيب         Comment Insert        را کليک مي کنيم  -

ب) به ترتيب         Commend Edit           را کليک مي کنيم. 

ج) منوي ميانبرInsert Command را کليک مي کنيم 

د) الف و ج 
18- برای نمايش تمامی پنجره ها در کنار هم از چپ به راست ( بصورت عمودی ) کدام روش مرتب سازی را انتخاب می نمائيم ؟

الف)tile windows vertically



ب)tile windows hor izontally

ج)cascade windows 




د)هيچکدام
19- Fill Color  چه زمانی فعال می شود ؟

الف )اولاً شکل انتخاب شده دوماً شکل بسته باشد

ب)شکل باز باشد 

ج)اولاً شکل انتخاب باشد و دوماً باز باشد 

د) شکل انتخاب شده باشد 
20- با انتخاب ابزار ذره بين ( Margnifier) شکل چه تغييری می کند ؟

الف ) بزرگتر می شود 



ب) کوچکتر می شود 

ج)تغييری نمی کند 




د)قسمت انتخاب شده حذف می شود 
21- در نوار ابزار Print Preview  گزينه Zoom  به چه معناست ؟

الف )موجب بزرگ نمائی بر حسب در صد نوشته شده در کادر مقابل آن می شود .

 ب)فقط يک صفحه را در پنجره نمايش می دهد 

ج) پنجره Print Preview را می بندد 

د)موجب نمايش صفحه جاری در کل صفحه مانيتور میشود 
22- برای حرکت در خانه های جدول از کدام کليد استفاده می شود ؟

الف ) Enter





ب)Caps Lock

ج)Esc






د)Tab

23- کدام گزينه دو يا چند سلول را با هم ادغام می کند ؟

الف) Shift Cells




ب) Insert Cells

ج)Merge Cells




             د) گزينه های 2 و3
24- با انتخاب گزينه table –insert- rows below از نوار ابزار استاندارد چه تغييری در جدول ايجاد می شود؟

الف ) در بالای جدول يک سطر اضافه میشود 


ب)در پايين جدول يک سطر اضافه می شود 

ج)در بالای جدول يک ستون اضافه می شود 


د)در پايين محلی که مکان نما قرار دارد يک سطر اضافه می شود .
25- برای تغيير جهت متن در يک خانه از جدول کدام گزينه زير استفاده می شود ؟

الف)Outsid Border 




ب)Sort Ascending 
ج)Change text Direction

              

د)Sort Desceuding

26- برای ايجاد فاصله خالی از چه کليدی استفاده می شود ؟

الف)Enter

      ب)Shift

        ج)Space Bar 
      د)Back Space

27- گزارش ها و فرم ها اطلاعات تشان را از کجا ميتوانند دريافت نمايند ؟

الف ) Tables                ب ) Forms                      ج)Queries                    د) الف و ج
28- در هنگام طراحي يک Query  انتخاب کدام مورد باعث ميشود که رکورهاي پيدا شده به صورت نزولي مرتب باشند ؟

الف )Ascendling       ب)Not sorted            ج)  Descendling           د) Sort by name

29- مجموعه فيلدهاي مربوط به يک موضوع يا موجوديت چه ناميده مي شود ؟

ا لف ) بانک داده         ب)  رکورد                 ج)جدول                          د) بانک اطلاعاتي 
30-افزودن فيلد يا فيلدهاي جديد در کدام حالت امکان پذير است؟

الف) نماي         design 
ب)نماي          database 
ج) هر دو مورد الف و ب           

د) index

31- کدام گزينه نا صحيح است؟

الف) براي به جلو بردن به اندازه يک اسلايد page up 
ب) براي به عقب بردن به اندازه يک اسلايد page down 

ج)براي انتقال به اولين اسلايد home 

د) مورد الف و ب
32- برای تقسيم يک خانه به چند خانه از کدام فرمان استفاده می شود؟

الف)Split Cells
ب)Split Table

ج)Convert

د)Hid Gridlines

33- جهت تغيير يک قا لب اسلايد کدا ميک را انتخاب مي کنيد ؟

ا لف )Insert – New Slide 



ب) Format _ Slide Lag Out
ج) Format _ Slide Design



د) موارد ا لف و ج 
34- چه زمانی خطای Div/o رخ مي دهد ؟

الف ) زمانی که متنی در فرمول شناخته نشود 

ب) زمانی که يک تقسيم بر صفر صورت گرفته شود. 

ج) زمانی که عملکرد درست تايپ نشده باشد .

د) پهنای عدد در سل جا نميشود. 
35- کدام فرمان فقط برای پاسخ دهی به يک پيام به فرستنده های قابل استفاده است ؟

 الف )replay

 ب)replay to all 

ج) formard

د) forward to all

36- خانه ای که فعال است آدرس آن در چه کادری درج ميشود ؟

الف )Address

        ب)  Titelbar
       ج)NAME BOX
                   د) الف و ج 

37- ويروس کامپيوتری عبارت از ............................

الف )يک ويروس بيماری زا 

 ب)يک نرم افزار موجود در کامپيوتر 

ج) يک سخت افزار موجود در کامپيوتر 

د)يک برنامه مخرب کننده 
83- برای درج يک موضوع صوتی ازروی cd کدام گزينه را انتخاب ميکنيم؟

الف )play cd audio track

 ب)sonds frome file

ج) sound from cilp organizer
د)sound re cord 

39- برای داده های کاراکتری نوع داده ها .......................... انتخاب ميکنيم؟

الف )currency

 ب)text

ج) yeslno

د) hyperlink

40-برای تعيين  کليد اوليه کدام گزينه بکار ميرود .

الف )firstkey

 ب)key 1

ج) primarykey

د) one key
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