رايانه کار درجه دو (
(DOS )

1- بر چسب درايو D را ناميش دهيد و آنرا تغيير دهيد . ( 5 نمره )




2- يک پوشه به نام دلخواه بسازيد پس از درايو C يک فايل درون آن کپي کنيد . ( 5 نمره )




 (WINDOWS XP   )

3- نوار وضيفه (   TASKBAR)را قفل کنيد و ساعت روي آنرا مخفي کنيد . ( 5 نمره )




4- درجه وضوح صفحه نمايش خود راتغيير دهيد و يک تصوير در مرکز صفحه نمايش (DSKTOP)قرار دهيد .( 5 نمره )




5- از يکي از پوشه ها درايو  C يک نسخه پشتيبان تهيه کنيد . ( 5 نمره )




WORD))

6- متني حدود 3 سطر تايپ کنيد – رنگ قلم – سايز – تراز از مرکز –سبک ضخيم و توپور تنظيم کنيد .خط اول را درانتهاي متن کپي  کنيد . (15نمره)




7- جدول زير را ترسيم کنيد . (15نمره)


	نام نام خانوادگي
	صورتحساب

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	


(EXCEL)

8- در محيط اکسل فاکتور زير را ايجاد کنيد و ستون جمع را با فرمول زي محاسبه کنيد . و3 رکورد به جدول خود 

اضافه کنيد – فرمت اعداد في به ريال و تعداد به عدد باشد – متن درون جدول را ترازبندي از مرکز کنيد . به دور آن يک کادر با رنگ آبي ترسيم کنيد و پس زمينه آنرا به دلخواه تغيير دهيد –متن درون جدول را درشت و آبي کنيد – نمودار جدول خود را ترسيم کنيد .(15نمره)

تعداد کالا *في = جمع 

	نام کالا
	تعداد
	في
	جمع

	
	
	
	




(ACCESS )

9- يک بانک اطلاعاتي به نام کتاب فروشي ايجاد کنيد که داراي يک جدول با 4 فيلد – نام کتاب –نام نويسنده – تعداد کتاب – قيمت باشد 3 رکورد وارد جدول خود کنيد . و جدول خود را با نام فروشي کتاب ذخيره کنيد – براي جدول خود – يک فرم و يک گزارش ايجاد کنيد . ( 15 نمره )



(POWER POINT )

10- يک اسلايد با پس زمينه دلخواه ايجاد کنيد که دو قسمت باشد در سمت چپ يک تصوير و در سمت راست يک جدول باشد . ( 10 نمره )



11- يک اسلايد ايجاد کنيد که در بالاي آن نام شما و در پايين آن 3 شکل ترسيم کنيد و به دلخواه رنگ کنيد و سايه بزنيد سپس به اسلايد خود جلوه هاي ويژه حرکتي و انميشن دهيد . ( 5 نمره )



INTERNET))

12- يک آدرس E-MAIL به کتابچه آدرسي خد اضافه کنيد . ( 5 نمره )



13- سايت YAHOO.COMرا به عنوان صفحه اولين و اطلي پنجره اينترنت قرار دهيم (HOME PAGE) (5نمره )



14- يک اضاي خود کار الکترنيکي ايجاد کنيد و يک نامه الکترنيکي تايپ کنيد که به همراه آن يک فايل ضمينه وپيوست شده باشد ( 5 نمره )

