بسم رب الحسین


سوالات عملی رایانه کار درجه دو(تیرماه)
DOS ( 10 )
1. تاریخ و زمان سیستم را نمایش دهید؟
2. فرمانی صادر کنید که فایل command.com  از ریشه درایو c  به ریشه درایو A  کپی شود؟

WIN XP ( 30 )

1. یک پوشه روی DESKTOP  ایجاد کنید و 3 فایل به دلخواه در آن قرار دهید؟

2. عمل فشرده سازی! 3 فایل موجود در پوشه خودتان را در یک نام بطور سریع ذخیره کنید؟

3. درایو فلاپی را فرمت کنید؟

4. کاری کنید که سیستم در صورت لزوم فایلهای ناخواسته را حذف کند؟

5. کاری کنید که تمام آیکنهای روی صفحه مانیتور پنهان شوند؟

6. 3 عدد پوشه باز کنید و آنها را بصورت افقی تنظیم و سپس آنها را همزمان مینیموم کنید؟
WORD ( 15 )

1. یک جدول با متن دلخواه ایجاد کنید؟
2. جدول متداخل ایجاد کنید؟

3. برای انتخاب سطر و ستون و جدول چه عملی باید انجام دهیم؟

4. برای تبدیل متن به جدول و بالعکس چه کار باید بکنیم؟

5. برای درج سمبل و کلید میانبر چگونه عمل می کنیم؟
6. برای غلط گیری املایی از کدام گزینه استفاده می کنیم؟
7. برای شمارش متن از کدام منو و گزینه اقدام می کنیم؟

8. چند گزینه از گزینه های موجود در منوی VIEW  را توضیح دهید؟
EXCEL ( 15 )

1. یک WORKBOOK  ایجاد کنید که دارای SHEETهای متفاوت باشد؟

2. SHEET  اول دارای یک جدول با عدد با چند تابع باشد؟

3. یک STYLE  ایجاد کنید؟
4. یک نمودار برای جدول رسم کنید؟
5. در SHEET  دیگری فرمولها را نمایش دهید؟
ACCESS( 15 )

1. یک بانک اطلاعاتی به دلخواه ایجاد کنید؟

2. یک تصویر گرافیکی در فرم ایجاد کنید؟

POWER POINT ( 15 )

1. دو عدد اسلاید ایجاد کنید؟
2. یکی از اسلایدها دارای نمودار و دیگری دارای شکلهای سه بعدی باشد؟

3. برای ایجاد دکمه عملیاتی روی یک تصویر چگونه عمل می کنیم؟

4. چگونه می توان بر روی دکمه عملیاتی متن نوشت و چگونه دکمه عملیاتی را در یک شکل دیگر کپی کرد؟
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