Word 

1- نوار ابزار جديد ايجاد کنيد .
2- براي صفحه کادري گرافيکي ايجاد کنيد .

3- سر صفحه اي ايجاد کنيد در صفحات زوج شماره صفحه و در صفحات فرد ساعت را درج کنيد .

4- متن صفحه را سه ستونه با ستونهاي مساوي و خط بين ستونها  قرار دهيد .
Excel 

5- کار برگ را به نام hazineh تغيير نام دهيد .

6- جدول را طراحي و جمع و ميانگين و شمارش را حساب کنيد .

7- تنظيمات جدول را به عنوان يک سبک جديد ذخيره کنيد 

8- هزينه سال 84 را به صورت نزولي مرتب کنيد .

	نام کالا
	هزينه

	
	83
	84
	85

	مانيتور
	150000
	200000
	250000

	موس
	100000
	120000
	150000

	Ram
	800000
	850000
	850000

	جمع
	
	
	

	ميانگين
	
	
	

	شمارش
	
	
	


Power point 

9- سه اسلايد ايجاد کنيد اولي : 2 ستوني باشد ودومي : يک طرف عکس گرافيکي و در طرف ديگر جدول اسلايد سوم : اشکال هندسي قرار دهيد .

10- اسلايدها را جلو هاي متحرک متفاوت بدهيد ام زمانهمه 5 ثانيه تنظيم شود .

11- رنگ عکس گرافيکي را به دلخواه تغيير دهيد .

Access

12- يک بانک اطلاعاتي بنام عسل ايجاد کنيد .

13- در بانک اطلاعاتي عسل فيلد هاي : نام .آدرس و تلفن قرار دهيد (تلفن فيلد کليد باشد )

و به صورت TABLE به نام جدول ذخيره کنيد سپس مشخصات 4 نفر را جدول وارد کنيد .

14- گزارشي بگيريد شامل نام و تلفن .

