بسمه تعالی

Microsoft Word( مهارت4 (ICDL )

1- نامه ای تايپ کنيد با ابعاد 22×16 حاشيه بالا cm2 از بالا و پايين وچپ و راست و عمق شيرازه 5% باشد 

2- سوال يک را در فايلی به نام  Reza در درايوD ذخيره کنيد .

3- متن ( اداره کل محترم فنی و حرفه ای استان بوشهر ) را با استفاده از Text Box  ايجاد کنيد رنگ زمينه زرد و رنگ متن قرمزوآنرا سايه دار و سپس سه بعدی کنيد .

4- سر صفحه ای ايجاد کنيد که در صفحات زوج نام و نام خانوادگی خودتان و صفحات فرد تاريخ نوشته شده باشد .

5-جدول زير را رسم و سايه و کادر دهيد .

	ثبت کالا
	تاريخ صدور کالا

	شرح کالا
	نوع کالا

	هزينه
	در آمد
	سود

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


6- از صفحات 3و 4 و5 سند هر يک دو عدد چاپ بگيريد .

7- کلمه هنرستان را جستجو و به دبيرستان تبديل کنيد .

8- يک شکل هندسي از Autoshapes درج کرده و آنرا 3 بعدی کنيد و تغيير رنگ دهيد ؟

9- چنين کارکتری         تايپ کرده و يک کليد کليد ميانبر برای آن تعريف کنيد ؟

بسمه تعالی

EXCEL ( مهارت 5 (ICDL )

ساعت آزمون عملی :






تاريخ آزمون :

1- صفحه ايیSheet ) ) به نام بهارايجاد کنيد .

2- جدول زير را درصفحه بهار رسم کنيد .

	ميانگين
	نمره چهارم
	نمره سوم
	نمره دوم
	نمره اول
	دوروس تدريسی
	رديف
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3- جدول را رنگ کنيد و دور آن را کادر بزنيد .

4- مجموع و ميانگين اعداد جدول را بدست آوريد .

5- نمودار جدول زير را رسم کنيد . (نمودار در صفحه بهار ايجاد کنيد )

6- جدول بر اساس ستون ميانگين به صورت صعودی مرتب شود .

7- صفحه بهار را به نام Test  در درايو D  ذخيره کنيد .

8- برای سلول ميانگين ياداشت تعريف کنيد .

9- در صفحه بهار سر صفحه زير را ايجاد کنيد .

10- صفحه بهار را قفل کنيد .


بسمه تعالی

Access ( مهارت 5 (ICDL )

ساعت آزمون عملی :






تاريخ آزمون :

1- جدول زير را ايجاد کنيد و نام آن را نا م خانوادگی خود بگذاريد .

	نام
	نام ونام خانوادگی
	تاريخ تولد
	شماره ملی
	حقوق



	مانی
	رسولی
	3/10/50
	235
	000/000/26

	دانی
	رستمی
	20/1/59
	356
	000/000/37

	هانی
	رستگار
	10/6/40
	8956
	000/000/42

	هانی
	راستين
	31/3/35
	54698
	000/000/30

	نازی
	رمانی
	4/8/55
	46897
	000/000/24


2- برای شماره ملی کليد اوليه تعريف نماييد .

3- فيلد (تعداد فرزندان )را به جدول اضافه کنيد .

4- برای جدول ايجاد شده فرم تهيه نماييد و نام آن را اسم کوچک خودتان بگذاريد .

5- تصويری به دلخواه به فرم ايجاد شده اضافه نماييد .

6- رکوردهايي در ليست نتايج Query  ظاهر شود که حقوق آنها بيشتر از 000/500/2 و کمتر از 000/000/4 باشد .

7- با استفاده از ايجاد فيلتر رکوردهايی که دارای نام هانی هستند را پيدا کنيد .

8- فيلتر ايجاد شده را حذف کنيد .

9- از جدول ايجاد شده گزارشی تهيه کنيد .

10- برای گزارش ايجاد شده سر صفحه ايجاد کنيد .

بسمه تعالی


(   Power Point  مهارت6 (ICDL )

ساعت آزمون عملی :








1- اسلايدها ی زير را ايجاد کنيد :

الف ) اسلايد اول : شامل عنوان زير : 


ب: اسلايد دوم  : picture 

ج )اسلايد سوم نمودار 
2- اسلايدی ايجاد کرده درآن فيلم بگذاريد. 

3- در اسلايد اول آهنگی وارد کنيد. 

4- به تمام اسلايدهای که ايجاد کرده ايد يک طرح دلخواه  بدهيد .

5- اسلايد دوم را مخفی نمايد .

6- برای اسلايد سوم ياداشت ايجاد نمايد .

7- برای همه اسلايدها صفحه ای  شامل عبارت زير و شماره اسلايدها وارد نمايد .


8- بصورتی به اسلايدهای اول و دوم انيميشن ( جلوه نمايشی ) بدهيد که با کليک کردن تعويض شوند .

9- بصورتی به اسلايد ها سوم و چهارم انيميشن ( جلوه نمايشی ) بدهيد که پس از دو ثانيه  تعويض      گردند.

10- به عبارات درون اسلايد اول جلوه نمايشی دلخواه بدهيد .




آموزشگاه کلیک





آموزشگاه کلیک





آموزشگاه کلیک





به نام خدا


معرفی نرم افزار های


Ms_ word





آزمون عملی POWER POINT 








